
TNG-kursus – Underviserens tjekliste

Printvenlig huskeliste til brug før hver kursusaften. Brug den gerne som afkrydsningsliste, så intet
glemmes.

Udstyr

• ■ PC (fuldt opladet)
• ■ Strømforsyning
• ■ HDMI-kabel
• ■ Evt. forlængerledning
• ■ Mus (valgfrit)
• ■ USB-stick med backup (slides, handout, GEDCOM)

Logins og adgang

• ■ TNG-administrator-login
• ■ Webhotel-login
• ■ phpMyAdmin-login (hvis relevant)
• ■ FTP-login (hvis relevant)
• ■ E-mail-adgang
• ■ Evt. WordPress-login
• ■ Evt. Google-konto

Indhold klar på PC’en

• ■ PowerPoint åbner korrekt i fuld skærm
• ■ Handout-PDF klar
• ■ Demo-TNG-site virker
• ■ GEDCOM-fil klar
• ■ Browser-zoom justeret (fx 125 %)
• ■ Unødige programmer lukket

I undervisningslokalet

• ■ Projektor/skærm virker
• ■ Rigtig skærm valgt (Windows + P → Duplikér)
• ■ Internetforbindelse testet
• ■ Lys og placering ok
• ■ Vand/kaffe klar

Mentalt (mind dig selv om)

• ■ Jeg skal give overblik – ikke løse alt
• ■ Gentagelser er en styrke
• ■ Det er OK at sige: 'Det ser vi på næste gang'
• ■ Backup er min ven
• ■ Rolig stemme – jeg har styr på det




